Diplomatura Universitaria de Extensidén en Gestidon y Administracién Municipal

Resolucidon N°058/24-CS-UNPA

Contenidos y equipo docente

Blogue Curricular 1: Cursado Comun Obligatorio

MODULOS HORAS Contenidos Minimos

Municipalismo en la Argentina 10 Origen del municipalismo en la Argentina. Régimen federal
de gobierno. Concepto de municipalismo. Caracteristicas de

Prof. Néstor Aguilar la organizacién municipal en Argentina. Problemas actuales.

Mg. Ariel Sarasa Autonomia. Cartas Orgéanicas. Organizacién intermunicipal.
Inframunicipalismo.

Estrategias de Comunicacioén 15 La comunicacién y la informacién. Diferencias y similitudes.
La comunicacién como productora de sentido. ¢ C6mo nos

Mg. Alfredo Fernandez comunicamos? ,Qué estrategias empleamos?
Herramientas comunicacionales para la comunicacién
interpersonal. Expresion oral. Caracteristicas. Cualidades
de la expresion oral. Ejercitacion. Estrategias de la
comunicacion y difusion.

Atencion de la ciudadania en el 15 Atencion al Contribuyente-Ciudadano. Roles en la atencién:

ambito municipal. Autoridades, funcionarios, personal administrativo, usuario
(contribuyente/Comunidad). Comunicacion verbal.

Lic. lvana lllanes Comunicacion no verbal. Conflicto. Tacticas para mejorar la
atencion

Redaccién de documentos 15 Oralidad y Escritura. La comunicacién escrita. Objetivos de

administrativos (Nivel I) la redaccién comunicacional. Destinatarios, planificacion y
redaccion.

Diplomada Superior Yanina

Melian Requisitos generales de la redaccién. La escritura como

Lic. Eva Ramallo proceso. Propiedades textuales
Ortografia. Acentuacion. Homoénimos y parénimos. Uso de
verbos. Gerundios, condicionales, infinitivos. Signos de
puntuacion. Punto, coma, punto y coma, dos puntos,
paréntesis, rayas. Divisién en parrafos y cohesién interna.
Queismo y dequeismo.

Estado, Politicas Pablicas y 15 Experiencias y aprendizajes en el Territorio. Nuevos
enfoques de las politicas publicas y sus manifestaciones.

cuestion social. Enfoque de derecho en las politicas publicas. Relacion entre
municipalidades y actores sociales involucrados en las
respuestas a las necesidades de la comunidad.

Lic. Laura Cambén Experiencias de otras organizaciones sociales 'y

Lic. Romina Perrone Lutri comunitarias y su importancia para la redefiniciéon de las
politicas publicas.
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Innovacién en el sector publico 20 Conceptos de innovacion. Innovacion en el sector publico.
Innovacion municipal. Metodologias. Innovacién

Mg. Ménica Manuelides abierta/agilidad. Experiencias de innovacion en otros

Mg. Zulma Cérdoba municipios del mundo /pais. Desafio o practica de
innovacion por equipos.

Ecologia, Ambiente y 15 Introducciébn a la ecologia y principales procesos

Sustentabilidad ecosistémicos. Ambiente: concepto, percepcion y enfoque

. _ como sistema complejo. Problemas ambientales urbanos.

Lic. Natalia Collm Historia de la sustentabilidad y su aplicacion en sistemas

Mg. Carla Moscardi urbanos.

Estado, administraciéon y 15 Conceptos béasicos de Finanzas Publicas. Administracion

politicas publicas. Economia Publica Nacional Argentina. El Presupuesto. El proyecto de

del sector publico. Ley/Ordenanza de Presupuesto. Seguimiento y Control.

Dra. Rita Mabel Villegas

Liderazgo orientado a la gestion 15 Conceptualizaciéon de liderazgo. Liderazgo en la gestion

de equipos.

Mg. Zulma Cérdoba
Mg. Mdénica Manuelides

municipal. Equipos de alto desempefio. Coordinacion de
acciones.

ACREDITA 135 HORAS

Bloque Curricular 2: Médulos Optativos (obligaciéon de acreditar 45 horas)

MODULOS HORAS Contenidos Minimos
Desarrollo de politicas publicas 15 El emprendedorismo. Impacto en el desarrollo econémico
para el emprendedorismo. local. Ecosistema emprendedor. Componentes del
) o ) ecosistema. Fortalezas y debilidades locales en el
Master Cristian Pérez desarrollo. Marco legal y regulatorio. Diferentes fuentes de
financiamiento para emprendedores. Educacién vy
capacitacién para emprendedores locales.
Ciudades Sostenibles 10 Edificios sostenibles, Energias Alternativas, Conservacion
del agua, movilidad sostenible, Economia Circular,
Ing. Gustavo Senlle Ciudades Accesibles, Reservas Urbanas.
Lic. Natalia Collm
Etica Publica, Comunicacion y 15 Etica y Administracion Publica. Gestiébn Publica y

fortalecimiento institucional.

Dra.Rita Mabel Villegas

Transparencia. Cartas del CLAD (Centro Latino Americano
para la Administracion en América Latina).
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administrativos (Nivel II)
Diplomada Superior Yanina
Melian

Lic. Eva Ramallo

Seguridad e Higiene en 15 Seguridad, Higiene, ambito y competencias. Accidente,

dependencias municipales. Incidente, Accidente In lItinere, enfermedad profesional,
Costos de los Accidentes. Servicios de Higiene y Seguridad

Esp. Leonardo Hernandez (Internos y externos) Sistemas de Riesgos del Trabajo.
(Funcionamiento, derechos y obligaciones de empleadores,
empleados, ART, Comisiones médicas). Condiciones y
Medio Ambiente de Trabajo. Identificacion y Evaluacion de
Riesgos en el ambito Municipal (Matrices de Riesgos).
Relevamiento General de Riesgos Laborales (RGRL).
Relevamiento de Agentes de Riesgo (RAR). Técnicas y
medidas de prevencién. Identificacion de la normativa legal.

Los Objetivos de Desarrollo 10 Origen de la agenda 2030. Objetivos de Desarrollo

Sostenible y la Agenda 2030 Sostenible. Metas e indicadores. Rol de la Republica
Argentina y de los municipios

Lic. Viviana Scavuzzo

Gestién de Residuos Sélidos 15 Definicion de Residuo Sdélido Urbano. Tipologias vy

Urbanos caracteristicas. Consumo responsable. Gestion integral de
RSU. Economia circular.

Mg. Carla Moscardi

Lic. Natalia Collm

Lic. Viviana Scavuzzo

Lic. Romina Perrone

Redaccién de documentos 15 Algunos Formatos administrativos: Nota. Memorandum.

Informe. Circular. Cartas. Mails. Actas. Resoluciones y
disposiciones.

Pautas basicas de redaccidon administrativa. Vocabulario
mas frecuente en la redaccion de escritos. Registros del
lenguaje.

ACREDITA 45 HORAS

Nota Importante: Los /as estudiantes deben optar para cursar la cantidad de mddulos que les
permitan acreditar dicha cantidad de horas. (Ej. 3 médulos de 15 horas)

Trabajo Integrador Final. Proyecto de Innovacion y mejora

acompafiamiento a cargo de
formacion especifica en los

los estudiantes.

Proyecto de innovacién y mejora
Con Tutorias Pedagdgicas de
docentes de la Diplomatura con

temas/problemas elegidos por

20

Consiste en una presentacion escrita, individual o grupal (de
hasta tres integrantes) con una propuesta de innovacién y
mejora aplicada a un proceso o servicio de la Municipalidad
0 Sociedad de Fomento en la que se desempefia o, en el
caso de las personas externas, enfocada en problemas de
los municipios o SSFF de las ciudades o localidades en las
que residen.

ACREDITA 20 HORAS




